Hola Jesús
Te comento las Listas de verificación que me enviaste

1.  Están muy pobres. Recuerda que las preguntas se sacan de los documentos donde describa una actividad y está sea registrada para que puedas verificar los registros una vez que contesten.

2.  Prepara cuando menos 8 preguntas. Y tú mismo busca la respuesta en el documento, para que cuando el auditado te conteste la pregunta, sepas si es correcto lo que te dice, si no, entonces vayas pensando en levantar la No Conformidad 

3.  Si el auditado no entiende la pregunta. Hay que darle la respuesta y solicitarle los registros de la actividad que quieres saber si la está llevando a cabo.
4.  Si no tiene los registros. Entonces ya puedes pensar en levantar la No Conformidad, que es la misma pregunta pero haciendo referencia al proceso, documento y párrafo (Cláusula).
5.  Para saber si es mayor o menor. Esta lista no es exhaustiva
	Mayor
	Menor

	
	

	No Conoce los documentos
	Los conoce pero no los maneja en forma apropiada

	No tiene registros
	Tiene registros pero en algunos casos incompletos

	Lleva la actividad en forma diferente a como se encuentra establecida.
	Solo algunas actividades del proceso se llevan diferentes a lo establecido.

	Lleva la actividad en forma no constante a lo establecido.
	Se observa un poco de inconsistencia

	Los documentos tienen más de 18 meses que no se han revisado.
	Los documentos tienen 12 meses y no se han revisado.

	Los registros muestran celdas sin llenar y no se puede determinar si los datos que faltan son importantes.
	Los registros muestran algunas celdas sin llenar, en algunos casos se han invalidado

	Los documentos, especificaciones, planos no se encuentran firmados bajo aspectos de revisión y autorización
	En algunos documentos se observa que falta la firma de revisión y / o autorización.


6.  No puede haber un auditor interno en el Grupo de Auditoria, que pertenezca al proceso que se va a auditar. Por lo tanto tú no puedes auditarte a ti mismo.
