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	PLAN DE LA AUDITORIA
	EXPEDIENTE No.

AUDITORIA No.



	

	TIPO DE AUDITORIA


	FECHA

	OBJETIVO


	ORGANIZACION / PROCESO AUDITADO

	
	NOMBRE DEL RESPONSABLE
	PUESTO

	ALCANCE


	DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Criterios de auditoría)

	
	

	LÍDER DEL GRUPO AUDITOR
	AUDITOR

	

	No.
	Actividades
	Respon
	
	
	
	
	
	
	
	
	D
	I
	A
	S
	
	
	
	
	
	Observaciones

	
	
	LA
	A
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	
	Días calendario
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. -
	Preparación de la Notificación de la Auditoría
	X
	
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. -
	Entrega de la Notificación al Responsable a auditar
	X
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. -
	Identificación de documentos a Auditar en el sistema
	
	X
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. -
	Revisión de los documentos
	
	X
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. -
	Preparación de las Listas de Verificación
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	

	6. -
	Aprobación de las Listas de Verificación
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	
	
	
	
	

	7. -
	Preparación del Expediente de la Auditoría
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	8. -
	Confirmación de la Auditoría con el Auditado
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	

	9. -
	Desarrollo de la Auditoría
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	

	10. 
	Informe de la Auditoría
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	

	11
	Entrega del expediente de auditoría al R.D.
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	

	Notas: El Representante de la Dirección informara al Líder del Grupo Auditor de la Auditoría que realizará de 17 a 20 días de anticipación.
El Líder del Grupo Auditor informará al responsable del proceso que se va a auditar con 15 días de anticipación.
	ELABORO

FIRMA Y FECHA
	APROBO

FIRMA Y FECHA
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