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REGISTRO DE CAMBIOS

MANUAL DE CALIDAD

El Manual de Calidad contiene sélo las paginas elaboradas por INSTITUTO CHAPULTEPEC, El
Representante de la Direccion, procesa todo cambio autorizado, actualizando las copias controladas
distribuidas, verificando que las paginas obsoletas sean destruidas evitando su uso no intencional. El
Manual de Calidad, es un documento controlado.

El original es guardado por el Representante de la Direccion. El original se usa como la autoridad
maxima en lo concerniente al nivel de la Gltima revisién y el estado de los cambios del Manual de Calidad
de INSTITUTO CHAPULTEPEC.

La actualizacion y revisién de cada elemento, se puede llevar a cabo en forma independiente por el
Responsable del Proceso afectado, con la autorizacion del Representante de la Direccion.

La distribucion del Manual de Calidad a los Responsables de los Procesos afectados por el Sistema
de Calidad se lleva a través del directorio compartido.

La descripcién del cambio, es registrada por el Representante de la Direccién, quien es responsable
de la actualizacion de la tabla “Revision Histérica” como se muestra a continuacion.

Namero de Fechade

oy o Descripcion del Cambio
Revision Elaboracion P

00 Abril-05 Emision Inicial

1.0 Agosto-06 Hace mas amigable la redaccion de las actividades que describe




